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应用MS2Office 组件实现检验文书的计算机处理

赵维勇 　王连秀 　牛桓彩

(昌平区卫生防疫站 ,北京 　102200)

　　防疫系统的检验记录和报告单传统方法是手工

填写 ,因字迹不易辨识并且不利于查找和统计而存

在诸多不足。应用 MS2Office 中的组件 Access、Ex2
cel、Word 可以实现样品登记、数据录入、报告单输出

打印的全过程计算机操作。现将方法介绍如下。

1 　软、硬件平台

111 　硬件 　最低配置 　CPU PentiumMMX200 ,32M

内存 ,211G硬盘 ,SVGA 彩显 ,24 针打印机。

112 　软件　Windows98Π2000ΠME ,Office97Π2000。

2 　方法

211 　Access 数据库的建立 　本文描述的软件平台

为 Win98 和 Office2000 ,并以本实验室数据库为例加

以说明。

21111 　表的建立 　打开 Access2000 单击“创建”出

现“检验记录数据库”的菜单 ,在“对象”标签的“表”

选项卡中双击“使用设计器创建表”,根据检验类别

和项目创建“字段名称”,并修改相应字段的“数据类

型”,创建好后退出命名。将检验记录分为“主记录”

和“分记录”两个表。因为对于一份检验报告 ,像检

验日期这样的字段只录入一次 ,把它放在“主记录”

中 ;样品名称和检验结果把它放在“分记录”中 ,这样

可以避免重复录入数据 ,以链接关系使两个记录有

机地联系起来。将“主记录”的“编号”字段建为主

键 ,“送检日期”和“报告日期”的数据类型为“日期Π
时间”,格式为长日期。“主记录”设计视图见图 1。

“分记录”中的“检验号”字段更改数据类型为“自动

编号”。“分记录”设计视图见图 2。

21112 　建立链接关系 　将“主记录”与“分记录”中

的“编号”建为“一对多”的关系 ,这样可使两个表结

合起来 ,并选中“实施参照完整性”、“级联更新相关

字段”、“级联删除相关记录”三个选项。见图 3。

21113 　查询的建立 　在“检验记录数据库”菜单中

选择“对象”中的“查询”选项卡 ,双击“使用向导创建

查询”出现“简单查询向导”菜单 ,在“表Π查询”选项

的下拉菜单中选择“主记录”或“分记录”,它们其中

的项目会在“可用字段”列表中出现 ,根据工作的需

要和排列顺序添加到“选定字段”中 ,单击“下一步”

在“请为查询制定标题”中修改查询表名称 ,单击“完

成”就建立好了一个查询。在建立查询时可根据各

自实验室的情况任意建立查询表 ,查询可在多个记

录表中进行交叉查询。

图 1 　主记录表设计视图

图 2 　分记录表设计视图

21114 　窗体的生成 　在“检验记录数据库”对象“窗

体”选项卡中双击“使用向导创建窗体”,在“窗体向

导”对话框中单击“表Π查询”下拉列表 ,先选中“表 :

检验主记录”单击双箭头全部添加至“选定的字段”

框内 ,然后再选择“表 :检验分记录”,除“编号”字段

外其余字段全部添加至“选定的字段”框内 ,单击“下

一步”,选择“带有子窗体的窗体”,单击“下一步”选

择“数据表”,单击“下一步”选择所用样式 ,单击“下

一步”然后单击“完成”窗体就创建好了。这时可根

据各字段填充字符数的多少调节各字段的长度和距

离 ,创建好的窗体见图 4。
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图 3 　主记录与分记录创建关系视图

图 4 　检验记录数据库窗体视图

21115 　数据库的录入和维护 　表、查询、窗体创建

好后数据库就可以使用了 ,数据利用窗体进行录入 ,

每录入完一个字段后可利用 Tab 键或 Enter 键进入

下一字段。在进行数据录入时如果出现错误要及时

修正 ,以免造成更多数据的差错。找到出错的地方

进行修改或删除后必须进行数据库的压缩和修复 ,

方法是展开菜单栏中的“工具”选项 ,选择“数据库实

用工具”单击“压缩和修复数据库”即可。

212 　利用 Excel 获取 Access 查询表中数据　数据库

中查询表的数据可使用 Excel 的“获取外部数据”功

能将查询数据转换到 Excel 中。打开空白 Excel 工

作簿 ,在菜单栏“数据”选项中选择“获取外部数据”

中的“新建数据库查询”,选择“MS Access Database 3 ”

单击“确定”,找到创建的数据库文件单击“确定”,选

择需导入到 Excel 中的查询 ,将查询添加到“添加查

询结果的列”中 ,单击“下一步”直到单击“完成”出现

“将外部数据返回给 Microsoft Excel”的菜单 ,不做选

择直接单击“确定”,这时就将查询表中的数据转换

到 Excel 中了。根据出报告的要求调整日期格式保

存工作簿并命名就可以了。每次有新数据录入数据
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库后可使用 Excel 菜单栏“数据”选项中的“更新数

据”来进行数据更新。做好这些设置后就可以利用

Excel 中的数据进行邮件合并 ,自动合成报告单了。

213 　Excel 与 Word 进行邮件合并 　首先打开要进

行合并的 Word 检验报告 ,选择菜单栏“工具”中的

“邮件合并”,在“主文档”中单击“创建”,单击“套用

信函”,单击“活动窗口”,在“数据源”中选择“获取数

据”单击“打开数据源”,找到需要进行合并的 Excel

文件 ,单击“打开”,单击“确定”,单击“编辑主文档”,

此时增加了邮件合并工具栏 ,在需要插入域的地方

单击“插入合并域”中的选项 ,插入完成后保存文档

为模板文件就可以了。如果要自动合成报告单 ,可

以根据报告单设置不同类型的模板 ,出报告时只需

调用不同模板并在邮件合并工具栏的“定位至记录”

框中输入报告单的第一个检验号 ,按 Enter 键就自动

生成报告了。

3 　Access 数据库的特点

311 　Access 界面直观 ,窗体记录表与送检单或报告

单的界面非常相似 ,有利于数据录入。

312 　Access“表”中字段名可在“查阅”选项中录入

“行来源”,这样在进行数据录入时如果是经常出现

的数据 ,就可以在“行来源”创建的下拉菜单中直接

选择 ,加快录入速度。

313 　Access 具有自动编号的功能 ,非常适用于检验

号的编排 ,避免了人工编号出错的情况。

314 　Access 可以利用“表”中字段创建多种格式的

查询 ,而且查询与表是同步更新的 ,不需要人工干

预。

315 　Access 不具备 Excel 强大的数据运算与分类汇

总功能 ,但是可以利用 Access 中的数据输出转换到

Excel 进行分类汇总 ,这样就弥补了 Access 的不足。

4 　应用

411 　数据库中的数据可以利用 Word 中的邮件合并

功能快速合成报告单 ,因为检验报告的格式一般都

是固定的 ,只需在相应位置上填写不同的数据 ,利用

此功能插入不同的域选项 ,调用每张报告单的第一

个检验号就可快速生成报告并打印。

412 　利用 MS2Office 中的 Access、Excel、Word 组件建立

检验文书的计算机处理 ,在登记、修改或查询时简便快

捷 ,文件便于保存并可随时查阅或打印 ,在进行工作量

或业务收入等的统计时也比人工方法快捷方便。
[收稿日期 :2001 - 10 - 25 ]
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卫生部文件
卫法监发[2001 ]262 号

卫生部关于月饼馅料使用问题的批复

江苏省卫生厅 :

你厅《关于月饼生产中馅料保质期限有关问题的紧急请求》(苏卫法监 [2001 ]72 号) 收悉 ,现就有关问题

答复如下 :

国家食品卫生标准《糕点厂卫生规范》( GB8957 - 88)规定 ,“加工糕点时的剩料、残次品、下脚料如符合有

关卫生标准时应及时再加工 ,否则应及时处理掉”。月饼生产企业无论是使用自行加工的月饼馅料还是使

用外购的月饼馅料加工月饼 ,都必须遵守上述规定。已经上市的月饼和尚未出厂的成品月饼 ,无论是否在

保质期限内 ,都不属于上述规定的情形 ,所以 ,不得回收再用于生产加工月饼。

凡违反上述规定的 ,卫生行政部门应依据《中华人民共和国食品卫生法》第九条规定 ,禁止生产经营 ,并

依法予以处罚。

此复。

中华人民共和国卫生部

二 ○○一年九月十三日
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